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AVIS D’APPEL D'OFFRES NATIONAL EN PROCEDURE D’URGENCE
N°__012_/ AONO/CAY 1¢" /CIPM/2023 DU__06/09/2023 POUR L’ELABORATION ET MISE EN
CEUVRE D’UN MANUEL DE PROCEDURE DE LA MAIRIE DE YAQUNDE [

1. Objet de I'Appel d’Offres
Le Maire de la Commune d’Arrondissement de Yaoundé fer, lance un Appel d'Offres national en procédure d'urgence pour
I"élaboration et mise en czuvre d’un manuel de procédure de la Mairie de Yaoundé 19

2. Consistance des travaux

Les prestations, objet du présent Appel d'Offres comprennent les missions suivantes :
- Produire un chronogramme d’activités précis portant sur le travail & faire ;
- Proposer une méthodologie de travail ;
- Elaborer et produire un manuel de procédure ;
- Produire un rapport final

3. Délai d’exécution
Le délai maximum prévu par le Maitre d’Ouvrage pour la livraison des travaux, objet du présent Appel d'Offres, est de deux
(02) mois a compter de la date de notification de U"Ordre de Service démarrage de celle-ci.

4, Colit prévisionnel
Le coflit prévisionnel de ces prestations est de trente-six millions (36 000 000) francs de CFA TTC.

5. Financement
Les prestations, objet du présent Appel d'Offres National, sont financés par le budget de la CAYler, Exercices 2023,
Imputation : « 612-106».

6. Cautionnement de soumission

Chaque soumissionnaire deit joindre a ses piéces administratii{es, une caution de soumission établie par une banque de
premier ordre ou un établissement financier agréé par le Ministére chargé des finances et dont la liste figure dans la piéce
joint en annexe du DAD de 715 500 (sept cent quinze mille cing cent) FCFA , valable trente (30) jours au-dela de la date
originale de validité des offres. La durée de validité de soumission & compter de la date limite de remise des offres est de cent
vingt (120} jours.

7. Consultation et Acquisition du Dossier d'Appel d'Offres

Le Dossier d’Appel d'Offres peut &tre consulté aux heures ouvrables dés publication du présent Avis au Service Financier et des
Marchés (Bureau des marchés publics} de la Commune d’Arrondissement de Yaoundé 1er au nouvel immeuble sis & Etoudi
Nouveau Centre Administratif, tél. 696207132. Le dit dossier peut étre obtenu & ce méme service contre versement d’une
somme non remboursable de 40 000 Francs CFA, payable a la Recette Municipal, représentant les frais d’acquisition du Dossier.
La quittance devra préciser le numéro de I’Avis d’Appel d'Offres. Lors du retrait du dossier, les soumissionnaires devront se
faire enregistrer en laissant, obligatoirement, leur adresse compléte : Boite Postale, Téléphone, Fax, E-mail.

8. Recevabilité des offres
Sous peine de rejet, les piéces administratives requises devront &tre impérativement produites en originaux ou en copies
certifiées conformes par tes services émetteurs ou les autorités administratives compétentes, Elles devront obligatoirement
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&lre datées de moins de trois {03) mois précédant la date limite de dépdt des offres. Toute offre non-conforme aux
prescriptions du présent Avis et du DAO sera déclaré irrecevable.

9. Remise des offres

Les Offres rédigées en frangais ou en anglais, en sept (07) exemplaires dont un (01) original et six (06} copies marqués comme
tels, seront placées sous pli fermé, cacheté et scellé, sans aucune indication sur [*identité du soumissionnaire, et déposées au
Service Financier et des Marchés (Bureau des marchés publics) de la Commune d’Arrondissement de Yaoundé ier au nouvel
immeuble sis & Etoudi Nouveau Centre Administratif, au plus tard 03/10/2023 & 12 heure locale, et devront porter la mention
suivante :

AVIS D’APPEL D'OFFRES NATIONAL EN PROCEDURE D’URGENCE
N°__012_/ AONO/CAY 1€ /CIPM/2023 DU__06/09/2023 POUR L’ELABORATION ET MISE EN
CEUVRE D’UN MANUEL DE PROCEDURE DE LA MAIRIE DE YAOUNDE I*f

A N’OUVRIR QU’EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT ».

10, Ouverture des plis

L'ouverture des phs se fera en un temps. L’ouverture des pieces administratives et des offres techmques et financiéres aura
lieu le 03/10/2023 a 14HOO dans la salle de réunion de la Mairie de Yaoundé 1% sis au Nouveau Centre Administratif d’Etoudi,
par la Commission Interne de Passation des Marchés de la Commune d'Arrondissement de Yaoundé 1er. Seuls les
soumissionnaires peuvent assister a cette séance douverture ou s faire représenter par une personne de leur choix.

11. Critéres d’évaluation

11.1. Critéres éliminatoires
Les critéres éliminatoires sont :
1. Absence de la caution de soumission lors de "ouverture des plis.
2. Dossier administratif incomplet ou non conforme, 48 heures aprés ['ouverture des offres ;
3. Fausses déclarations ou piéces falsifiées ;
4. Omission d’un prix quantifié dans "offre financiére ;

11.2. Critéres essentiels

Le systéme de notation des offres se fera par mode binaire (oui/non) et portera sur les critéres ci-aprés dont le détail est
donné dans le RPAQ :

1. Présentation générale de l'offre oui/non ;
2. Capacité financiére de 15 000 000 FCFA oui/non ;
3. Propositions techniques et méthodologiques oui/non ;
4, Moyens humains oui/non ;
5. Les références du soumnissionnaire oui/non ;
6. Délai d’exécution oui/non.
Le non-respect de .......... des critéres essentiels ci-dessus entrainera l'élimination de Uoffre.

12, Attribution du marché

L’autorité contractante attribuera le marché au soumissionnaire présentant Uoffre évaluée la moins-disante en incluant le cas
échéant les rabais proposés et remplissant les capacités financiéres, techniques et administratives requises résultant des
critéres dits essentiels ou ceux éliminatoires.

13. Durée de validité des offres
Les sournissionnaires resteront engagés par leurs offres pendant quatre-vingt-dix (90) jours & compter de la date limite fixée
pour la remise des offres.

14. Renseignements complémentaires

Les renseighements complémentaires peuvent étre obtenus aux heures ouvrables, au Service Financier et des Marchés
(Bureau des marchés publics) de la Commune d'Arrondissement de Yaoundé 1 au nouvel immeuble sis & Etoudi Nouveau
Centre Administratif, tél. 696207132 ;

NB : « Pour tout acte de corruption, bien vouloir appeler ou envoyer un SMS a la CONAC au numéro suivant : 1517 »
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OPEN NATIONAL NOTICE OF INVITATION TO TENDER

N*® 012/CNIT/Y15TDC/ITB/2023 OF 06/09/2023 FOR THE DEVELOPMENT AND IMPLEMENTATION OF A PROCEDURE MANUAL
OF THE YAOUNDE 1 DISTRICT COUNCIL IN EMERGENCY PROCEDURE

1. Purpose
the Mayor of Yaoundé 1% district council, project owner launches an open national invitation to tender of a procedure manual
of the Yaoundé 1 district council in emergency procedure

2, Nature of works
The rule on provider fees will be based on specified service in the objet namely :
- Produce the precise activity chronogram relating to the worhto be done
- Propose a working methodology
- Develop and produce a procedure manual
- Produce a final report

3. Exécution period

The maximum execution time foreseen by the projet owner is two (02) months, including all constraints from the date of
notification of the service order to start the works. It is up to the tenderers to propose in their tenders adequate work
schedules for implementation.

4. Estimated cost

The estimated cost of works shall be CFA 36 000 000
5. Funding

Works which form the subject of this invitation to tender shall be financed by the Budget of the Yaounde 1%Distrcit Council,
fiscal Year 2023 budgetary line n°ll 612-106.

6. Provisional bid bond

Each tenderer must attach to his administrative documents a bid bond issued by a first-class bank or financial institution
approved by the Ministry of Finance and listed in the DAD 715 500 FCFA and valid for thirty (30) days beyond the original date
of validity of the tenders. The period of validity of the tender bond from the bid submission deadline is one hundred and
twenty {120) days.

7. Consultation and acquisition of tender file
The tender file may be consulted during working hours at the Yaounde Ist District Council’s Office of Public Procurement, at
the Etoudi Nouveau Centre administratif, Tél: 696207132, up publication of this notice. The tender file may be obtained during
working hours at the Yaoundé Ist District Council’s Office of Public Procurement as soon as this notice is published, against the
payment of a non-refundable sum of 40 000 CFA at the local treasurer, upon presentation of the receipt of payment. All
bidders must register stating their complete address: post office box, telephone, fax, e-mail, to be notified in case of an
addendum.

8. Submission of offers
Drafted in English and/or French in seven (7) copies; including one original and six copies labelled as such. Bids shall be
submitted in a sealed envelope at the Yaoundé 1st District Council’s main office (mail service room) no later than 03/10/2023
at 1pm local time. They shall bear the following mention:

OPEN NATIONAL NOTICE OF INVITATION TO TENDER

N® 012/0NIT/Y15TDC/ITB/2023 OF 06/09/2023 FOR THE DEVELOPMENT AND IMPLEMENTATION OF A PROCEDURE MANUAL
OF THE YAQUNDE 1 DISTRICT COUNCIL iN EMERGENCY PROCEDURE

« TO BE OPENED ONLY DURING THE TENDER REVIEW SESSION »

9. Admissibility of offers.
Under pain of rejection, the administrative documents required, must be produced in originals or true copies certified by the
issuing service or an administrative authority (Senior Divisional Officer, Divisional Officer...) in accordance with the Special
Conditions of the invitation to tender.They must not be older than three preceding the original date of submission of bids (3)
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thonths or must not have been established after the signing of the tender notice.Any incomplete offer in accordance with the
prescriptions of this notice and tender files shall be declared inadmissible. Especially the absence of a bid bond issued by a
first-rate financial institution approved by the Ministry of Finance.

10. Opening of bids
Bids shall be opened on 03/10/2023 at 2pm, at the Yaoundé 1st District Council's new main office {conference room} by the
internal procurement board. All tenderers may attend the opening session or have themselves represented by a duly mandated
person of their choice {even in the event of a joint-venture) with sound knowledge of their file.

41. Evaluation criteria
11.1 Elimination criteria

The eliminatory criteria are:

1. Absence of the bid bond when opening the bids.

2. Incomplete or non-compliant administrative file, 48 hours after the opening of tenders;
3. False statements or falsified documents;

4, Failure to include a quantified price in the financial offer;

11.2. Essential criteria
The essential criteria will be evaluated in a binary way (satisfaction or not}; so many under criteria taken from the headings
below of the tender dossier will be retained for the evaluation of the technical offer:

1. General presentation of the offer Yes / no;

2. Lack of financial capacity of 15 millions; Yes / no;

3. Technical and methodological proposals Yes / no;

4, Human resources Yes/no;

5. References of the tenderer Yes / no;

6. Dealine Yes / no;

Failure to comply with of the above criteria will result in the elimination of the offer.
15. Award

The contract will be awarded to the tenderer whose offer has been evaluated as the lowest and in accordance with the
eliminatory and essential criteria.

16. Validity of offers
Bidders will remain committed to their offers for a period of 90 days from the deadline set for the submission of tenders,

17. Complementary information

Additional information may be obtained during working hours at the Yaoundé 1st District council’s technical office or at the
office of public procurement,

18. Addendum to the invitation to tender
The project owner reserves the right, in case of necessity, to make any further useful modification to this call for tenders,

NB. : For any attempt of corruption or acts of bad practice, please call the CONAC toll-free number at 1517.

Yaoundé, on

Copy:
-MINMAP/MFOUNDI
-ARMP

- CHAIRPERSONS OF CIPM
- NOTICEBOARDS




